Informations- und Beratungszentrum

Koordinieren, vermitteln, vernetzen! Arbeits- und Berufsleben gestalten

frac

Centre d‘information et de consultation
Construire sa vie professionnelle

frac, das zweisprachige, niederschwellige Informations- und Beratungszentrum
zum Thema ,Arbeits- und Berufsleben gestalten™ in Biel (www.frac.ch) sucht
per 1.1.2018 oder nach Vereinbarung eine

Koordinatorin / Koordinator 55 bis 65%
fiir unser Angebot , Berufliches Arbeitstraining BAT"

Ihre Hauptaufgaben

Sie ibernehmen eine Drehscheibenfunktion, vermitteln Platze fur
Arbeitstrainings im ersten Arbeitsmarkt im Auftrag von Sozialdiensten, pflegen
die Kontakte zu den Einsatzbetrieben, rekrutieren und betreuen die freiwilligen
MentorInnen, stellen den Informationsfluss zwischen den diversen AkteurInnen
sicher und koordinieren den reibungslosen BAT-Ablauf. Sie betreiben aktives
Networking und stellen das Datenmanagement sicher.

Ihr Profil

Sie verfugen Uber mehrjahrige Erfahrung in Projektleitung im sozialen Bereich
und sind mit der lokalen Wirtschaft vernetzt. Sie kennen die Anforderungen
des ersten Arbeitsmarktes, sind vertraut mit dem Schweizer Bildungssystem
und haben Kenntnisse in der Personalrekrutierung. Sie sind ein
Kommunikationsprofi, mit Diplomatie und Verhandlungsgeschick. Sie handeln
dienstleistungsorientiert und zahlen Teamgeist und Konsensfahigkeit zu Ihren
Starken. Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten, sehr gute PC-
Anwendungskenntnisse und eine ausgeglichene Personlichkeit runden Ihr Profil
ab. Sie sind franzdsischer Muttersprache und verfiigen Uber sehr gute
mundliche und gute schriftliche Deutschkenntnisse

Unser Angebot

Es erwartet Sie ein kleines Team, das offen miteinander kommuniziert, sich
gegenseitig unterstitzt und in dem auch Humor Platz hat. Sie kénnen Ihre
Arbeitszeiten mitbestimmen und finden bei uns ein motivierendes Umfeld. Sie
werden von einer deutschsprechenden Mitarbeiterin (30%) untersttitzt.

Ihr nachster Schritt
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 14. November 2017 per Mail an
andrea.frommherz@frac.ch, Tel.: 032 325 38 20
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