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Mettre en réseau, coordonner, placer ! 
 
 
 
 
Le frac – centre d’information et de consultation bilingue autour du thème 
construire sa vie professionnelle et facile d’accès à Bienne (www.frac.ch) 
cherche pour le 1.1.2018 ou à convenir une ou un 
 

Coordinatrice / coordinateur 55 à 65% 
pour notre offre « Entraînement à l’Activité Professionnelle EAP » 
 
Vos tâches: 

Vous jouez un rôle de plaque tournante : recherchez des places d’entraînement 
sur le premier marché du travail pour le compte des services sociaux, 
entretenez des contacts avec les entreprises, recrutez et soutenez des mentor-
e-s bénévoles, assurez la circulation des informations entre les différent-e-s 
acteurs/trices et coordonnez le processus des EAP. Vous gérez activement les 
réseaux professionnels et vous assurez la gestion des données. 
 
Votre profil 

Vous avez plusieurs années d'expérience dans la gestion de projets du domaine 
social et vous disposez de contacts avec les entreprises de la région. Vous 
connaissez les exigences du premier marché du travail, vous êtes familiarisé-e 
avec le système de formation en Suisse et vous avez de l’expérience dans le 
recrutement du personnel. Diplomate, vous êtes un-e professionnel-le en 
matière communication et disposez de compétences en négociation. Vous êtes 
orienté-e services et résultats, possédez un excellent esprit d'équipe et savez 
faire preuve de consensus. De solides capacités organisationnelles, de très 
bonnes compétences en applications PC et une personnalité équilibrée 
complètent votre profil. Vous êtes de langue maternelle française et vous avez 
de très bonnes connaissances orales et de bonnes connaissances écrites en 
allemand. 
 
Notre offre 

Une petite équipe solidaire, qui communique ouvertement et sait aussi laisser la 
place à l’humour, vous attend. Vous pouvez co-déterminer vos heures de travail 
et trouver un environnement motivant. Vous êtes soutenu-e dans votre tâche 
par une collègue suisse-allemande (30%)  
 
Votre prochaine démarche 

Envoyez votre dossier de postulation par courriel jusqu‘au 14 novembre 2017 à 
andrea.frommherz@frac.ch, Tel.: 032 325 38 20 
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